
สถานศึกษาส่งหนังสือขออนุญาตพานักเรียนออกนอก
สถานศึกษา รับเรื่องผ่านระบบงานสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสือและเสนอผู้บังคับบัญชา
พิจารณาลงนาม 

สำเนาจัดส่งทางระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
นำเอกสารฉบับจริงลงกล่องรับหนังสือของโรงเรียน  

รับเอกสารในวันถัดไป 

 

 
ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียน

ออกนอกสถานศึกษา 
 1 

5 นาท ี

10 นาท ี

1 วนั 

5 นาท ี

2 

3 

4 


