
สถานศึกษาส่งหนังสือขออนุญาตพานักเรียนออก
นอกสถานศึกษา รับเรื่องผ่านระบบงานสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือและเสนอ 

ผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนาม 

ส าเนาจัดส่งทางระบบงานสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส์ น าเอกสารฉบับจริงลงกล่องรับ 

หนังสือของโรงเรียน รับเอกสารวันถัดไป 

 

 คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 
ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา 

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ 
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