
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

นายราชศักดิ์  แน่นแคว้น 
ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ 
 
 
 

 

 

 



นายราชศักดิ์ แน่นแคว้น ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ  
มีหน้าที่รับผิดชอบ และปฏิบัติงาน ดังนี้  

งานวิเคราะห์งบประมาณ 
1. งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ  

งบดําเนินงาน  
2. งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ  

งบบุคลากร  
3. งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ  

งบเงินอุดหนุน 
4. งานบริหารงบประมาณ รายงานข้อมูลการเงินด้านการศึกษาของสถานศึกษา (การพัฒนาระบบ 

บัญชีการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน) ในระบบ E-Budget 

งานตั้งงบประมาณ 
5. งานวิเคราะห์งบประมาณรายจ่าย งบลงทุน 
6. งานวิเคราะห์และจัดทำแผนพัฒนางบลงทุนประจำปี 
7. งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
8. งานจัดสรรงบประมาณ งบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
9. รายงานผลการดําเนินงาน งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง 
10. งานระบบจัดเก็บข้อมูลสิ่งก่อสร้าง OBEC Asset 
11. งานประสานการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/หน่วยงาน 

ภายนอกสำหรับการดําเนินงานโครงการของสถานศึกษา 
12. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามคำสั่งหรือตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 




















